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Membuat Karakter dan
Video Animasi Sederhana
menggunakan

@ PowerPoint

Panduan menggunakan PowerPoint sederhana.

Alat Edukasi (Psikologi Inklusi) 2020.



PENDAHULUAN

Panduan ini adalah hasil dari perkuliahan Psikologi Inklusi Magister
Psikologi Profesi Unika Atma Jaya. Panduan ini merupakan alat
edukasi yang disusun untuk membantu guru-guru Sekolah X yang
sedang menerapkan pembelajaran jarak jauh pada anak

berkebutuhan khusus.

Tim penyusun panduan telah melakukan wawancara kepada 4
orang guru sekolah ini dan menemukan beberapa kendala yang
dihadapi oleh para guru (dapat dilihat pada halaman ii). Salah
satunya adalah kendala terkait penggunaan teknologi untuk

menghasilkan produk belajar yang menarik.

Panduan ini bertujuan untuk memberikan tahapan-tahapan dalam
mengoperasikan Ms. PowerPoint dengan memanfaatkan fitur-fitur
untuk membuat karakter dan video animasi sederhana. Semoga
panduan ini dapat memberikan manfaat dalam pembuatan produk
belajar.

Salam,

Tim Penyusun

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | i



Tantangan Guru ABK dalam
Pembelajaran Jarak Jauh

Faktor Lingkungan Rumah:

» Tidak semua orang tua memiliki fasilitas yang
mendukung (seperti: Laptop, Printer, Kuota, dll)

« Kurangnya kerja sama dari orang tua (seperti :
memiliki tanggung jawab lain untuk bekerja dari
rumah, mengurus keperluan rumah tangga,
membantu anak lain dalam mengerjakan tugas
(selain anaknya yang berkebutuhan khusus.

Faktor Kondisi Siswa

« Ketika berada di rumah anak cenderung merasa
bosan, tidak mau mengerjakan tugas dengan orang
tua hingga mengalami tantrum.

Solusi : memberikan materi ajar melalui video dengan

ada wajah guru

Faktor Internal Guru :

» Belum maksimalnya pengetahuan dan
keterampilan untuk memanfaatkan teknologi
dalam membuat produk belajar.

Solusi : memberikan Panduan Membuat Karakter

dan Video Animasi Sederhana Menggunakan

PowerPoint untuk para guru

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | i
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Halo Ibu dan Bapak guru.
Perkenalkan, nama saya Popi.

Melalui panduan ini kita akan
bersama-sama belajar membuat
karakter dan animasi sederhana
menggunakan PowerPoint.

Ada baiknya, sebelum belajar
bersama, Ibu/Bapak sambil
membuka PowerPoint di komputer
/ laptop masing-masing ya.

Sudah siap?
Yuk kita mulai belajar bersama.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 1



Menu belajar kita:

Pada bagian ini, kita akan membuat
karakter menggunakan bentuk-bentuk
(shapes) yang tersedia pada PowerPoint.

Ibu/Bapak guru dapat bebas berkreasi
untuk membuat karakter yang diinginkan.

Membuat
Karakter

Pada bagian ini, kita akan membuat
video animasi dengan cara memberi
gerakan pada gambar-gambar.

Ibu/Bapak guru juga dapat
menambahkan suara loh dalam video.

Membuat
Animasi Sederhana

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 2
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Membuat Karakter

Membuat Bentuk Dasar Wajah

1. Buka Ms. PowerPoint

OFFICE REMOTE 1%t Share =~ {7 Comments

AutoSave (@ 0ff)

Animations Slide Show Review View Help

File Home Insert Design Transitions

= [ Layout ~ e m] 1 O O Find
[Bd. |18 E g wxlp|mme =m0 B B[4 arna - | B | 5T
Paste 1 New Reuse — =t B I USmA Aae | 2. A —=== Shapes Arrange e Dictate
- Slide ~ Slides [ Section > s “ =E=== b= v . =) I3 Select~ .
Clipboard 15 Slid Font Paragraph Drawin g Editing Voice | Designer ~
1

Click to add subtitle

Slide1of1 [ == Notes E 22 g - 1 + 7% D

2. Ubah latar sesuai keinginan.
Klik kanan pada halaman > klik format background > lalu pilih warna yang ingin dijadikan latar.
Warna latar yang dipilih diusahakan tidak bertabrakan dengan warna kulit / rambut.

Presentation5 - PowerPoint S Search

AutoSave (@ off) v~

Animations Slide Show Review View Help QFFICE REMOTE

FO t/fé: ) 3D Models ~ e =N |:‘ J@

File Home Insert Design Transitions

E] ’—m @ p F& Online Pictures
2 = fm} Screenshat ~ & SmartArt .
New Reuse | Table | Pictures Shapes Icons My Addins | Z00M Comment t | Text Header WordArt Equation
Slide v Slices &l Photo Album . dll Chart o My - Box BFooter ~ Gl
Slides Tables Images Illustrations Add-ins Links Commen its Text Symbols Media ~
L Format Background ~ %
4 Fll
* Solid fill
Gradient fill
Picture or texture ill
Pattern fill
Hide background graphics
Color O~
Transparency | 0%

Applyto All | | Reset Background
+ 8%

=HMotes | [E BB 2 = 1

slide1of1 [}

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar.
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Membuat Bentuk Dasar Wajah

3. Membuat dasar wajah.
Pilih menu insert > pilih shapes > lalu bentuk segi empat dengan sudut tumpul.

File Home @ Design Transitions Animations Slide Show Review View Help OFFICE REMOTE Shape

—\I_ﬂ @\ @ FI;I @Dnlinepicturﬁ g (30 Models - B Get Add-ins @ |§| ﬁv_j

Mew Reuse Table Pictures fm} Screenshot - Shapes [fons HEENTIET ,v:] : Zoom  Link Action | Comment
Slide Slides |~ B Photo Album ~ il Chart | © My Add-ins -~
Slides Tables Images Recently Used Shapes | Ins Links Comments
1 DO@ENNOCOATLTL
[] o 3ogN
Lines
NNNLTLL2 2 2NGE
Rectangles
N L B i
Bz Pectangle: Rounded Corners
EAOANILOOOCOE®
®@GCOoUOrL¢r00d
HO@®AHOOXRL& U3
(330 T {}

Blrrle Arrowec

Lalu, tarik titik kuning, sampai kotak tersebut berbentuk oval.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 4
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Membuat Bentuk Dasar Wajah

4. Beri warna pada bentuk.

Pilih menu shape format > pilh shape fill > pilih warna kulit sesuai yang diinginkan.
P ——

Design Transitions Animations Slide Sha View Help OFFICE REMCT Shape Format
4it Shape v PR A TextFill ~ ICT‘ 0
=t Box | Abc | Abc A A ~| A Text Outline ~ F 0
J = t
E EEN EEm A\ Text Effects ¥ Tet | W Selection P

WordArt Styles M| Accessibility il
I I I Orange, Accent 2, Lighter 80%
| I 131

Standard Colors
[} | EEEER

Recent Colors

Shape Styles

Mo Fill

More Fill Colors...

f Eyedropper

e Picture...
|] Gradient >
Texture >

Hilangkan garis wajah dengan :
Pilih menu shape format > pilh shape outline > pilih no outline.

it Design Transitions Animations Slide Show Review View Help OFFICE REMOTH Shape Format

(%, Edit Shape ~ PR = A Text T 5 0
[A] Text Box | Abe n & Wshape Cutline ~ A A A ~ éTExt Outline ~ E ||
‘-1 ) : - e T ¥ | [\ Text Effects ~

Text [’E‘ Selection Pan
oes Shape Styles [ | HEBR HE WordArt Styles | Accessibility Arr

Standard Colors
] ] EEEER

Recent Colors
|

Mo Outline X X
Garis hilang.

More Outline Colo Mo Outline
}0 Eyedropper
Weight

Sketched

R R

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 5
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Membuat Rambut

1. Pilih bentuk lingkaran dan buat beberapa buah.

Pilih menu insert > pilih shapes > lalu pilih bentuk lingkaran dan buat beberapa buah.

AutaSave (8 o0) I"_’_)" ]}[ D ¥ Frsseatstions = Foveiraint L _Serch

File Ho @ esign Transitions wegtions Slide Show Review View Help OFFICE REMOTE Shape Format 1% Share
"@ ’E‘\ E E F& Online Pictures 9 ? 2D M:::Is - 2 Get Add-ins (a) IEI —l.tjl @ ’q "l_[ £i E(])D
Mew Reuse Table Pictures -+ Sereenshot - Shapes [fons & ema (\]M Add-i . Zoom Link Action Comment Text Header WordArt Equation Video Audic
Side~ Shides | = &) Photo Album 0 Chart 0 My Add-ins = = Box &Footer - & = = =
Slides Tables Images Recently Used Shapes +|ins Links Comments Text Symbaols Med
1 CO0@ENNOOOATL
I W N VT
' Flowchart: Connector
. Lines
SNNLLLZ 2 aNGe
Rectangles
I s LN B | R |
Basic Shapes
EOANOTOSOOOO®
®@LOJOrLyZrO0a
O0@aHO0RGTD3N
0L}
Block Arrows
cofle PRI
Eovnw=DDELAN
THn
Equation Shapes

AL — 0 B oA

2. Beri warna pada lingkaran.
Pilih menu shape format > pilih shape fill > pilih warna rambut sesuai yang diinginkan.

—— | L —
nations Slide Show Review View Help OFFICE REMOQTE Shape Format

J‘llll.' A Text Fill ~ ~ [l1Bring Forward ~ [ Align ~
I m _ =Y . g Forwar ign

Theme Colors A A - &T@(t Outline ~ E l__||:| Send Backward ~ |-_Pj Group ~
H EHEN HE 1A Text Effects Text 'R Selection Pane 1 Rotate ~
Shape Styles lmﬂd" Text 1 Wordart Styles Ml Accessibility Arrange
Standard Colors Hilangkan garis pada lingkaran :
(] EEEEE Pilih menu shape format > pilh
Recent Colore shape outline > pilih no outline.
]
Mo Fill
More Fill Colors...

ﬁ Eyedropper

[ Picture..
|] Gradient >
Texture >

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 6
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Membuat Rambut

3. Kreasikan bentuk rambut.
Pindahkan lingkaran-lingkaran tersebut ke bentuk wajah, letakkan sesuai dengan kreativitas.

Agar lingkaran ada di belakang wajah:
Klik kanan > pilih send to back > send to back

@ copy

[B Paste Options: ‘
(3 [ Lingkaran ada
& [ ettex di belakang wajah.

% Edit Points

%

[T:_l_] Bring to Front

Bapak/ Ibu bebas berkreativitas
untuk membentuk rambut.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 7
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Membuat Telinga

1. Pilih bentuk lingkaran dan buat 1 kecil 1 besar.

Pilih menu Insert > Pilih Shapes > lalu pilih bentuk lingkaran dan buat 1 kecil 1 besar.

Lines

Insert Design Transitions almations Slide Show Review Wiew
% f E& Online Pictures, - (2 30 Models E Get Add-ins
ble Pictures @ ST s SR

&) Photo Album dli Chart &I My Add-ins -
Jles Images €ntly Used Shapes - |ins
= OO00COENNOOODATL
" 1o dme
Flowchart: Connector

SNANLTLLZ g sNDE

Rectangles
OoooaoOoOon

Basic Shapes

EOANOASOOORE
@Co0OrL¢rCOd
s

Block Arrows

petletestrndd
CoaUvNpoDD[pLI4]h
(=1}

Equation Shapes

TR SA

2. Ubah warna lingkaran.

OFFICE REMOTE

B @ [#]

Zoom Link Action

Shape Format

Comment

Links Comments Text

D IER 48 TTQ

Text  Header WUrdArt
Box & Footer

Equation

Symbols

Ubah warna lingkaran besar sesuai dengan warna kulit wajah dan lingkaran kecil menjadi
warna coklat yang agak tua. Caranya sama dengan sebelumnya.
Klik lingkaran > klik menu shape format > shape fill > pilih warna kulit / warna cokelat

Slide Show Review Wiew OFFICE REMOTE

l “|  Theme Colors A A h '-'E\Texi

 EEEEEEEE =1 A Text

I WordArt Styles
9T

Standard Colors
HE EEEEE

Help

tyles

Gold, Accent 4, Lighter 80

Recent Colors
O

Mo Fill
Moeare Fill Calars..,

f Eyedropper
Bd Picture...
|] Gradient >

Texture >

Slide Show Review View
- Theme Colors
H HEN HE

Standard Colors
HE EEEER

Recent Colors
O

Tan Mo Fill
Meore Fill Colors...

f Eyedropper

Bd Picture...
|] Gradient >
Texture >

Help

AZ@&;

WordArt Styles

OFFICE REMOTE

=P

Hilangkan garis pada lingkaran :
Pilih menu shape format > pilh
shape outline > pilih no outline.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 8
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Membuat Karakter

Jika warna yang diinginkan tidak ada
pada daftar warna, Bapak/ Ibu bisa
lakukan langkah berikut ini:

Pilih menu shape format > shape fill > more fill colors

lide Show Review View Help OFFICE REMOTE Shape Format

A Text Fill v
| Theme Colors A A ~ @L Text Outline ~ Alt

HE EENE EE | [\ Text Effects ~ Text

WordArt Styles M| Accessibility

P

Terdapat pilihan Standard dan Custom, warna bisa diklik sesuai dengan keinginan.

Standard Colors
| § | EEEENE

Recent Colors
O

N Fill

More Fill Colors..,

'ﬂ Eyedropper |10 e Shape Fill Colors

Bl Picture...
|] Gradient >
Texture ¥

Colors ? > Colars 2 %
Lolors: Cancel Colors: cancel

Setelah memilih warna

> klik OK
Color model: |RGE il
Green: 227 5
Mew
Blue: 129 5
Hex: #EBE331
Transparency: Transparency:
< > 0% = Current _( * |ow =
Y - Current

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 9
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Membuat Telinga

3. Membuat lingkaran menjadi telinga.
Letakkan lingkaran coklat ke tengah lingkaran crem.

- N /™

K Kecilkan

lingkaran.

4. Buat bentuk telinga berkelompok (grouping).
Blok seluruh lingkaran telinga > pilih group > klik group

OFFICE REMOTE Shape Format 1% Share 2 Comments

A TextFill K ClyBring Forward ~  [&= Align ~ il
| L Text Outline ~ E [CySend Backward ~ 3] Group ~ ;
) B\ Text Effects - Text R Selection Pane - Rotate v e
dArt Styles Fa | Accessibility Arrange Size ]
Group Objects

Join objects together to move and
format them as if they were a single
object.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 10
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S & Membuat Karakter

Membuat Telinga

5. Menyesuaikan telinga di wajah.
Letakkan lingkaran telinga ke bagian wajah,

Membuat telinga di
belakang wajah:

Klik kanan pada telinga
> pilih send to back.

</

/9

Besar telinga
dapat disesuaikan.

Untuk memperbanyak telinga bisa dengan cara :
Klik bentuk telinga > klik kanan > copy > klik kanan > paste

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 11
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Membuat Karakter

Membuat Mata

1. Membuat lingkaran menjadi mata

Bentuk yang dibutuhkan untuk mata :
- Lingkaran dengan lubang ditengah.
- Persegi Panjang (1 besar 1 kecil)
- Lingkaran penuh berukuran kecil.

Pilih menu insert > pilih shapes > pilih bentuk yang diperlukan.

Pinggiran kaca mata.  Pantulan
cahaya.

Titik mata.

Batang
kaca mata.

Berikan warna pada bentuk tersebut
sesuai dengan kreativitas anda.

0006

Gunatan titik
kuning untuk
mengatur
ketebalan

pinggiran.

Setelah mengatur Klik kanan pada Letakkan lingkaran
ketebalan, letakkan persegi > hitam, sebagai titik
persegi berwarna pilih send to back. mata.

putih sesuai gambar.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 12
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Membuat Karakter

Membuat Mata

2. Membuat mata keseluruhan.

Kelompokkan mata:
Blok seluruh komponen mata > klik kanan > pilih group.

Perbanyak mata:
Klik mata yang sudah dikelompokkan > klik kanan > pilih copy
> klik kanan > paste.

Putar persegi panjang
warna putih agar sesuai.

Mata sudah menjadi dua. Letakkan batang kaca mata.

Kelompokkan seluruh mata:
Blok seluruh komponen mata
> klik kanan > pilih group

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 13
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S & Membuat Karakter

Membuat Mata

3. Meletakkan mata di wajah.

~—_—-"7

Letakkan komponen mata di wajah. Sesuaikan besar komponen mata
di wajah dengan mengecilkan /

membesarkannya.

Wah, hebat. Sekarang kita sudah memiliki
wajah, rambut, telinga, dan mata.

Selanjutnya kita akan menambahkan
mulut dan hidung.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 14
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Membuat Mulut

1. Sediakan bentuk yang diperlukan.

Pilih menu insert > pilih shapes > pilih bentuk yang diperlukan.

o
Yo OW

2 buah setengah lingkaran Berikan warna hitam pada setengah lingkaran.
1 oval Berikan warna pink untuk oval.

Ingat cara memberi warna dan menghilangkan garis ?

Klik bentuk yang ingin diberi warna > klik menu
shape format > shape fill > pilih warna.

Klik bentuk yang ingin diberi warna > klik menu
shape format > shape outline > no outline.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 15
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Membuat Mulut

2. Potong oval sehingga menjadi lidah.

Insert Design Transitions Animations
{3 Edit Shape ~

~ | [A] Text Box Abc

= @ Merge Shapes

Abc Abc

5hz (:1 Union Shape Style

C@} Combine
) @ Eragment
0 Intersect

C?T- Subtract

=

Letakkan bentuk setengah Blok semua bentuk > pilih menu shape format >
lingkaran dan oval seperti ini. pilih merge shapes > pilih intersect

\J \J

Setelah potongan lidah sudah terbentuk, letakkan ke dalam
setengah lingkaran berwarna hitam.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 16
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9@, Membuat Karakter

Menggabungkan semua komponen wajah.

b l 5 l

Letakkan komponen mulut di wajah. Berikan tambahan dua lingkaran kecil
Letak silakan disesuaikan. untuk bagian hidung.

Selamat, kita sudah belajar untuk bisa
membuat karakter wajah. Selanjutnya, Popi
akan memberikan beberapa refrensi wajah
yang dapat digunakan.

Ibu/Bapak bisa menggunakannya sesuai
dengan kebutuhan.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 17
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Referensi Wajah

o ARl
" Rodo

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 18
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Referensi link belajar membuat karakter
wajah atau tubuh dengan PowerPoint :

CARA MEMBUAT Cara Membuat Vector Wajah Kartun Karakter

VECTOR WAJAH di Powerpoint

KARTUN KARAKTER DI POWERPOINT

https://www.youtube.com/watch?v=cytit4rkMvk

Cara Membuat Vector Wajah Kartun Karakter Di Powerpoint

Mencoba Membuat Desain Karakter dengan
PowerPoint
https://www.youtube.com/watch?v=4RhnZVOgEhQ
THANK YOU
FOR WATCHING

Mencoba membuat desain karakter dengan PowerPoint

PowerPoint Tutorial - Cartoon Character Face Design

https://www.youtube.com/watch?v=3ajMpP6ZAgQ&t
=200s

CHARACTER 7

I]EPﬁNEEI]ET w

PowerPoin ial - Cartoon Character Face Design

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 19
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N

Halo Ibu dan Bapak guru.
Wah senang sekali ya dapat
membuat berbagai karakter
wajah dari PowerPoint.

Sekarang kita akan belajar
membuat animasi sederhana.

Sudah siap?
Yuk kita mulai belajar bersama lagi.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 20
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©B Animasi Sederhana

Membuat judul dan materi utama.

1. Buka Ms. PowerPoint
R

L Presentation5 - PowerPoint
QFFICE REMOTE

Review View Help

File Home Insert Design Transitions Animations Slide Show
A s [ Layout ~ - = = ===l Om 4l S Find £

ﬁ'j m @I ’ﬁ\ T Resct b5 & & - = = - m Fé Lo @ 2 % Replace ~ LQJ j
Paste New Reuse BT USaA/. Aa 2. A =—=== Shapes Arrange Dictate

- ¥ Siide~ Slides [ Section v - - o : - = = - [ I Select~ B
Clipboard R Slides Font Paragraph Drawing Editing Voice Designer ~
1

Click to add title
Click to add subtitle
sidetof 1 [ == Notes = 2 - 1 + 7% D

2. Ubah latar sesuai keinginan.
Klik kanan pada halaman > klik format background > lalu pilih warna yang ingin dijadikan latar.

1% Share 13 Comments

OFFICE REMOTE

File Home Insert Design Transitions Animations slide Show Review View Help
& T [ Layout - - ==, === Ui I~ 0= & OFind
Bl | EEE Kalt =m0 DR [ 42 e . 8180
Paste New Reuse — BT USa A. aa pd A = = = = Shapes Arrange Dictate | Design
~ ¥ | slide~ Slides [ Section~ = : S SIS = = = =] I Select~ . (deas
Paragraph Drawing Editing Voice Designer ~

Clipboard Slides

| E

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 21
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©B Animasi Sederhana

Membuat judul dan materi utama.

3. Buat judul dan letakkan karakter / gambar yang diinginkan.

Belajar Besar Kecil

bersama lbu Tika ﬁ!f

- Ketik judul pada halaman PowerPoint - Sesuaikan besar tulisan.
- Pilih font yang menarik. - Tambahkan gambar yang menarik.

4. Tuliskan soal / materi yang ingin diberikan.

Mana yang lebih besar?

» @

Berikan tanda benar (atau jika ingin
memberikan tanda salah juga boleh).

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 22



©B Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

1. Pilih animasi untuk tulisan atau gambar yang ingin diberi pergerakkan.

Mana yang lebih besar?

Belajar Besar Kecil @
bersama lbu Tika ﬁ!? a i

Home Insert Design Transitionlide show Review  View  Help OFFI Klik tuhsan / gambar yang |ngin diben

| pergerakan / animasi.

- Pilih- menu animations > lalu pilih animasi
. yang diinginkan sesuai dengan kebutuhan.

m -
2 =]
. -

3 o):j;.%
a H

1]

¥ X Dl W O Yr w0 W %

Appear Fade Fly In Float In Split Wipe Shape Wheel

Flyl 1 H
T O@ e Lakukan pada tulisan / gambar lainnya.
Text or object flies in from the
Random B Grow & T i - -
specified direction,
Emphasis
v Ie
AL S S D S G (
Pulse Color Pulse Teeter Spin Grow/Shrink  Desaturate Darken Lighten
L. . O S D S S ¢
Transparency Object Color  Compleme..  Line Color Fill Color Brush Color  Font Color Underline
SAS
O
Bold Flash Bold Reveal Wave
Exit
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3% More Entrance Effects...
ﬁ?/\ More Emphasis Effects...
j?: More Exit Effects...

i} More Mation Paths...
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Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

2. Mengenali Animation Pane.

Pilih menu animations > pilih animation pane > akan muncul panel urutan pergerakan

Help OFFICE REMOTE

o)
. i imin
1 0 Animation Pane A
& [Eme——
mumo P Play All

0 3§ Titlel:Mana.. ]
O
0o

E ."i"“:hél [ ] 7 1@ M Picture 2
@ ¢ a“a an 2(7) # Picture2
[ ] 3(7) 5% Picture 6 =
| @
2
‘ i a

slide2of2 [ = MNotes = 88 =z - 1 + 643 <

Yuk kenali dulu menu
pada Animation Pane.

[} Start: |With Previous |~
@Duratinn: 02.00
(D Delay:  00.00

. Start: Pilihan untuk memulai suatu tulisan / gambar.
- Duration: Durasi lama tulisan / gambar bergerak.
. Delay: Pergerakan yang dimulai setelah beberapa waktu.

Timing

Start terdiri dari 3 pilihan yaitu:

(O Durati On Click On click: Tulisan / gambar bergerak jika di klik.
(©pelay: withprevieus v | With previous: Tulisan / gambar bergerak bersamaan dengan
After Previous tulisan/gambar urutan sebelumnya.

After Previous: Tulisan / gambar bergerak sesudah
tulisan/gambar urutan sebelumnya.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 24
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© B Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

3. Mengatur urutan pergerakkan.

Pilih menu animations > pilih animation pane > akan muncul panel urutan pergerakan

Belajar Besar Kecil.pptx ~ 2 Search

Design  Transition m Slide Show  Review  View  Help OFFICE REMOTE

* B w &k It ok W [ = iﬁ;

¥t Share 11 Comments

[> Start  With Previous |~
@Duration: 03.00

Ncorder Animation

Appear Fade Fly In Float In Split Wipe Shape |v| Effect — . ,
PP : P P P Options~ | Animation ~ 33 @Dela}r: 00.00 v Mawve Later
Animation ] Advanced Animation # A
-
o] Animation Pane M
P Play From -
0 ﬁ Title 1:Mana.. [ ] -

I I
@ A Picture 2 With Previous
@ # Picture 2 Entrance
oo Fade: Title 1: Mana yang lebih besar?
@ 1 Picture

a&

Pilih with previous artinya tulisan muncul bersamaan dengan latar PowerPoint.

H oW

Seconds v 4 @ 2 4 ] L

Duration
Tertulis 03.00 (tiga detik), artinya tulisan tersebut akan bergerak selama 3 detik.

Delay
Tertulis 00.00 (nol detik), artinya tidak ada keterlambatan / waktu untuk menunggu tulisan.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 25
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Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

3. Mengatur urutan pergerakkan.

Pilih menu animations > pilih animation pane > akan muncul panel urutan pergerakan

Belajar Besar Kecil.pptx ~ £ search

Design  Transitions m Slide Show  Review  View  Help  OFFICE REMOTE
v ORI
¥ ok BB W 30w WG F

1= Share X Comments

D’ Start: |After Previous ~ \eorder Animation

§ Trigger @ Duration: | 02.00 Maovwe Earlier
Appear Fade Fly In Float In Split Wipe Shape 5| fFHffect Add . .
Options~ | Animation~ 5 Q; Delay: 00.00 ~ Move Later
Animation M Advanced Animation o
0 Animation Pane v
I Play From a |l
0 3% Title1: Mana ... I:'
@ # Picture 2 ] -
(5 # Picture2

® ﬁ Picture &

S

H

Seconds 1 @ 2 4 6 s

Start

Pilih after previous artinya gambar apel kecil muncul setelah tulisan “Mana yang lebih besar?”
muncul.

Duration
Tertulis 02.00 (dua detik), artinya gambar apel kecil tersebut akan bergerak selama 2 detik.

Delay

Tertulis 00.00 (nol detik), artinya tidak ada keterlambatan / waktu untuk menunggu apel kecil
bergerak.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 26
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Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

3. Mengatur urutan pergerakkan.

Pilih menu animations > pilih animation pane > akan muncul panel urutan pergerakan

Belajar Besar Kecil.pptx ~ O Search

Design Transitions w Slide Show Review View Help OFFICE REMOTE
% BORIR:
b f P W 3t W W T

¥t Share £ Comments

gorder Animation

Trigger Mowe Earlier
Appear Fade Fly In Float In Split Wipe Shape 5| [Fffect Add ) .
Options ~ | Animation v 3 3 Delay: 00.00 Movwe Later
Animation M Advanced Animation o
-
& Animation Pane v
b Play From al|lw

0 ,ﬁ" Title 1: Mana ...

(O & Picture2 :'
ana an {5 # Picture 2 —1 -
@ 1#? Picture & |

&&

Pilih after previous artinya gambar apel besar muncul setelah gambar apel kecil muncul.

L

¥

Seconds v 1 @ 2 4 6 L

Duration
Tertulis 02.00 (dua detik), artinya gambar apel besar tersebut akan bergerak selama 2 detik.

Delay

Tertulis 00.00 (nol detik), artinya tidak ada keterlambatan / waktu untuk menunggu apel besar
bergerak.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 27
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Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

3. Mengatur urutan pergerakkan.

Pilih menu animations > pilih animation pane > akan muncul panel urutan pergerakan

Belajar Besar Kecil.pptx - 2 Search
Design Transition Slide Show Review View Help OFFICE REMCTE 1% Share i1 Comments
A (92;3\ w cat 'q’7 AL - AL i’\_, - [> Start: After Previous Reorder Animation
~ bx4 Zﬁ ﬁ ;Y ~ ) > - + i Trigger ~ (©) Duration: |02.00 ~ Move Earlier
landom Bars | Grow & Turn Zoom Swivel Bounce Pulse Color Pulse | Add - a
Animation ~ 7 (DDelay:  05.00
Animation ] Advanced Animation iming ~
-
0 Animation Pane Ve
I Play From -
0 ,ﬁ’( Title 1: Mana ...
@ A Picture 2
an a an (©) # Picture2
® (©) %' Picture6 ] -
D a
F3
¥
Seconds ~ .8 10 14 1
Start

Pilih after previous artinya gambar centang muncul setelah gambar apel besar muncul.

Duration
Tertulis 02.00 (dua detik), artinya gambar centang besar tersebut akan bergerak selama 2 detik.

Delay

Tertulis 05.00 (lima detik), artinya terdapat waktu 5 detik untuk menunggu tanda centang
muncul. 5 detik merupakan waktu menunggu saat anak menjawab.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 28
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© B Animasi Sederhana

Memberikan Animasi / Pergerakan.

3. Mengatur urutan pergerakkan.
Setelah semua tulisan dan gambar atur pergerakkan dan waktunya, maka silakan periksa
kembali dengan menekan tombol play from.

145 Share i7 Comments
e [> Start: With Previous ~| Reorder Animation
O Duration: (0300 - Nanti tulisan akan bergerak sesuai dengan
@pelay: 0000 | v Move Later pengaturan yang telah dipilih.
Timing .
Animation Pane X Jika ada pergerakkan yang kurang tepat
- silakan Ibu/Bapak mengatur kembali pada

0 37 Tile 1: Mana... [ - menu animation pane.

@ # Picture 2 ':

@ # Picture 2

@tﬁu Picture &

Selamat! Sampai tahap ini Ibu/Bapak
sudah berhasil untuk membuat
tulisan/gambar bergerak sesuai dengan
pengaturan yang diinginkan.

Selanjutnya kita akan menambahkan
suara Ibu/Bapak atau suara lain.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 29
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© B Animasi Sederhana

Memberikan suara pada animasi.

1. Memasukkan suara.

Pilih menu insert > pilih audio

I{).. O = D = Belajar Besar Kecil.pptx ~ £ Search

@ Design Transitions Animations Slide Show Review View Help OFFICE REMOTE
- F‘éOnIinEPicturEs t(> ®3DModels = + . - + @ 'a

Get Add-ins =0 L2k A \
B 0 S i O @ & | T [A] L ()

él Screenshot ~ I Smarthrt —

e Pictures Shapes lcons e o Zoom Comment Text  Header WardArt Equation deo Audio  Screen
. B Photo Album ~ ~ Iﬂ]Cha’t QMyAdd ns - Box & Footer w El:l - ~  Recording
les Images lllustrations Add-ins Links Comments Text Symbols i) Audio on My PC...
a
0 Animation Pane L v
P Play All

0 3% Ttlet:Mana.. [

[ ] (5 # Picture 2 /1
ana an @ A Picture 2 [
L @ 1}5{“ Picture &
| @

¥ Seconds * 1 @ 2 4 7] i

1% Share J Comments

’q = T O ) roo Pada pilihan audio terdapat dua pilihan yaitu:

m4
ordirt Video Audio  Screen .
. g = v  Recording Audio on My PC
Symbaols 4 Audio on My PC... suara yang ada di computer / laptop.
Animation Pane LRl

Record Audio

> GEilre - Merekam suara sendiri

0 ;\ﬁ/( Title 1: Mana ...
@ F Picture 2
@ # Picture 2

(©) %' Picture 6 ] -
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© B Animasi Sederhana

Memberikan suara pada animasi.

1. Memasukkan suara.

Pilih record audio > pilih audio > akan muncul kotak seperti di bawah ini.

Record Sound ? oot
(® Tombol mulai merekam.

Mame: Recorded Sound

Total sound length: 0 ] Tombol berhenti merekam.

® > | Tombol mendengarkan rekaman.

K Cancel

FRecord Sound ? oo

Ubah nama sesuai keinginan.
HName: |Mana yang lebih besarl
Total sound length: 0 Lalu klik tombol bulat merah untuk mulai merekam.

Contoh suara yang direkam:

DK Cancel " . "
- Mana yang lebih besar?

Record Sound 4 * Record Sound ? X
Name: | Mana yang lebih besar MName: |Mana yang lebih besar
Total sound length: & Total sound length: &
0 @ > ®
- |
Klik tombol kotak putih setelah Dengarkan Kembali dengan
selesai merekam. klik tombol segitiga putih.

Jika sudah sesuai, maka suara akan masuk ke animation pane,
Jika belum sesuai silakan klik tombol bulat berah untuk merekam Kembali.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 31
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Memberikan suara pada animasi.

2. Mengatur suara.

Setelah merekam maka suara akan masuk ke animation pane. Sekarang suara akan diatur
agar sesuai dengan tulisan “Mana yang lebih besar?”

1% Share 2 Comments I¥f Share I Comments
[> Start: Reorder Animation [> Start: Reorder Animation
@Durati On Click “ Move Earlier @Durati On Click “~ Move Earlier
@Dela}r: With Previous @Dela}r: With Previous = *~ Move Later
After Previous . After Previous e
Animation Pane % Animation Pane X
- Play From - [ Play From o
0 3% THel:Mana.. [ ] 0 3¢ Ttlel:Mana.. [ |
(©) # Picture2 1 1 [»> Manayangle.. [ -
@ # Picture 2 T 1 @ # Picture 2
U) 2% Dicticed @ # Picture 2 |
1) [> Manayangle.. [» > - (©) 3% Picture6
Tarik dan pindahkan suara ke Suara sudah berada diposisi kedua.

urutan kedua (dibawah panel
tulisan “Mana yang lebih besar?”

Lalu, klik bagian suara pada animation pane > lihat pada menu :

[> Start: With Previous ~ Start > With previous , suara akan keluar bersamaan dengan tulisan

(D Duration: |Auto “Mana yang lebih besar?”

(B Delay:  00.00

. Duration > auto, sesuai durasi rekaman.
timing  Delay > 00.00, tidak ada jeda untuk suara.

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 32
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Animasi Sederhana

Memberikan suara pada animasi.

2. Mengatur suara.
Akan muncul logo suara, pindahkan saja ke pojok bawah / tempat yang diinginkan.

Mana yang lgblh bggg;?

¥ Share 2 Comments
[} Start: |With Previous  ~| | Reorder Animation
@Duration: Auto - ~ Mave Earlier
O ey 000 S Nanti tulisan, gambar, dan suara akan bergerak
o ) ; sesuai dengan pengaturan yang telah dipilih.

Animation Pane

F Play From |l . .
Jika pengaturan suara kurang tepat silakan

0 3% Titlet:Mana.. [ ] .
> Mana yong le.. [ | . Ibu/Bapak mengatur kembali pada menu

© # Picture2 — animation pane di bagian start / duration/ delay.

@ # Picture 2 C

@ﬁ Picture &

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 33
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© B Animasi Sederhana

Memberikan suara pada animasi.

4. Menambahkan suara untuk tanda centang.

Silakan Kembali melakukan langkah 1-3 namun dengan suara yang berbeda.
Misalnya : “Ini yang benar.”

[> Start: With Previous |~ Reorder Animation Jika sudah ada suara “Ini yang benar”, biarkan saja
(O Duration: Auto 7|~ Move Earlier suara ada di urutan terakhir animation panel.
(Bpelay: (0500 _ . o
o Lalu, klik bagian suara pada animation pane
Timing . .
> lihat pada menu :
Animation Pane V<3 . .
Start > With previous , suara akan keluar bersamaan
[ Play From A
dengan tanda centang
0 3§ Titlel: Mana ... Duration > auto, sesuai durasi rekaman.
[> Mana yang le.. Delay > 05.00, sama seperti delay pada tanda centang
(© & Picture2 (jeda 5 detik untuk menunggu jawaban.
(©) # Picture 2
() o Picture & ]
[}v Benar [ -

5. Periksa Kembali suara dan pergerakan/animasi.

Nanti tulisan, gambar, dan suara akan bergerak
sshae  =comments  SesUal dengan pengaturan yang telah dipilih.

[} Start: |With Previous |~ Reorder Animation

gz”f“””’ s = | o Jika pengaturan suara kurang tepat silakan
=2 Delay: ! . ~ Move Later .
— . Ibu/Bapak mengatur kembali pada menu
il Animation Pane . x animation pane di bagian start / duration/ delay.

[ Play From allw

0 3% Title !: Mana... ] |
[} Mana yang le... [ -

@ 0 Picture 2

(D) & Picture2 ]
@ tﬁ' Picture 6

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 34
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©B Animasi Sederhana

Selamat! Sampai tahap ini
Ibu/Bapak sudah berhasil untuk
membuat tulisan/gambar bergerak
menggunakan suara.

Sekarang yuk praktikan langkah yang
telah dipelajari pada slide judul.

Ibu/Bapak bebas berkreasi untuk
mengatur pergerakan dan suara.

Latihan mengatur pergerakan dan suara menggunakan slide ini.

Animasi sederhana dengan suara yang sudah jadi dapat dilihat pada:

https://bit.ly/BelajarBesarKecil

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 35
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Referensi link belajar membuat video animasi /
memasukkan suara dengan PowerPoint :

= Q. Cara mudah membuat video animasi menggunakan
L CI% MEET JOHN - PowerPoint
s — : https://www.youtube.com/watch?v=F0 xVtCPb5k&t=77s

224,731 views - Oct 31,2018

Cara Memasukkan Audio, Suara atau Musik ke Dalam

Slide Powerpoint
https://www.youtube.com/watch?v=3gtDII-LsOM

nnnnnnnnnn

atau Musik ke Dalam Slide Powerpoint

#TeknikPowerpoi i
Cara Memasukkan Audio, Suara
s 25k &l 8s & SHARE

204,856 views « Mar 8,2017

Kita Akan Membuat Animasi Seperti Ini
Menggunakan Powerpoint

- “ Cara membuat animasi sederhana menggunakan

X PowerPoint ( Tutorial Powerpoint Animation )
i 3 ) https://www.youtube.com/watch?v=xh2TnF4duhQ

refany eEEN33 preim

Cara membuat animasi sederhana menggunakan powerpoint ( Tutorial Powerpoint Animation )

23,688 views + Nov 28,2018 il 300 &1 17 4 SHARE %+ SAVE

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 36
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Halo Ibu dan Bapak guru.
Tidak terasa kita sudah belajar
untuk membuat karakter dan
animasi sederhana
menggunakan PowerPoint.

Semoga panduan ini dapat
bermanfaat bagi Ibu/Bapak
sekalian.

Sebelum menutup panduan
ini, Popi memiliki tips terkait
dengan perekaman suara dan
pemilihan gambar.

Yuk cek halaman selanjutnya....

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 37



Tips perekaman dalam PowerPoint:

Pastikan situasi di sekitar anda tenang untuk
merekam.

Gunakan headset agar suara lebih jernih/ bila tidak
menggunakan headset dekatkan sumber suara ke
speaker laptop.

kebutuhan. Hindari intonasi datar dan lesu.

Mengeluarkan suara dengan artikulasi yang jelas.

Tempo disesuaikan dengan peserta didik.

e Gunakan intonasi yang menarik sesuai dengan

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 38
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Tips mencari gambar :

Jika ingin mencari gambar dengan latar transparan
gunakan kata kunci png / transparent.

Contoh:
o il
dengan kata kunci dengan kata
"apel png” kunci “apel”

Jika gambar yang diinginkan tetap berlatar,
gunakan langkah berikut ini :
Klik gambar yang sudah ada pada halaman PowerPoint > pilih menu

picture format > pilih color > pilih set transparent color > letakkan
kursor pada warna latar gambar > klik > latar menjadi transparan.

sert Design Transi itions Animations Slide Show Review View Help OFFICE REMCTE Picture Format

5 Color ~ = N ~ N _ _ _ [Z Picture Border ~ = EyBring Forward ~  [B=~
Color Saturation ~| & Picture Effects ~ El [y 5end Backward ~ 13 .

s =l e .o
£3 - P - - - - . *| B Picture Layout ~ Text [ Selection Pane 2
Color T
E3 i' i' i' i' i' i' i'
Recolor
B

b

When you click a pixel in the
' current graphic, all pixels of that
ific color becomet

. become transparent.
Mere Variations

v

o5 Set Transparent Color

_ % Picture Color Options...

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 39
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Tips mencari gambar :

Jika gambar yang dicari ingin seperti kartun, dapat
menggunakan kata kunci icon / cartoon / clipart / vector

Contoh:

T

dengan kata kunci  dengan kata kunci

dengan kata kunci "buku clipart” "buku icon”

llbuku"

o Referensi pencarian gambar selain google:

@ freepik

https://www.flaticon.com/ https://www.freepik.com/

Panduan menggunakan PowerPoint untuk materi belajar. | 40
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